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DOKUMEN SOP 
FAKULTAS PERTANIAN UNIVERSITAS TEUKU UMAR 

 
 

Disusun Oleh: 
 

Tim Satuan Jaminan Mutu Fakultas Pertanian – Universitas Teuku Umar 
 

Tim Pengarah: 
Ir. Rusdi Faizin, M.Si 

Dr. Irvan Subandar, S.P., M.P 
Dedy Darmansyah, S.P., M.Si 

 
Tim Penyusun: 

 
Hasanuddin Husin, S.P., M.Sc. (Koordinator) 

Dewi Andriani, S.P., M.Si. (Sekretaris) 
Abdul Muzammil, S.P., M.M. (Anggota) 

Dr. Vina Maulidia, S.P. (Anggota) 
Oviana Lisa, S.Si., M.Si. (Anggota) 

Alfis Yuhendra, S.P., M.Si. (Anggota) 
Afwa Hayuningtyas, S.Pi., M.Sc. (Anggota) 

Mudastsir, S.Pt., M.Si. (Anggota) 
  



 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

STANADR OPERASIONAL PROSEDUR 
 BIDANG AKADEMIK DAN BIDANG NON AKADEMIK 

FAKULTAS PERTANIAN – UNIVERSITAS TEUKU UMAR 
 
 

No. Proses 
Penanggung Jawab 

Tanggal 
Nama Jabatan Tanda Tangan 

1 Perumusan Dewi Andriani, S.P., M.Si. Anggota SJMF  17/09/2024 

2 Pemeriksaan Dr. Irvan Subandar, S.P., M.P Wakil Dekan 1  18/09/2024 

3 Penetapan Ir. Rusdi Faizin, M.Si Dekan  20/09/2024 

4 Pengendalian Hasanuddin Husin, S.P., 
M.Sc. 

Ketua SJMF  18/09/2024 

 
  



SOP BIDANG AKADEMIK 
FP - UTU 

No Nama SOP No/Kode 
1 SOP Cuti Akademik 001/UN59.1/AK-SOP/2024 
2 SOP Pengajuan NIDN 002/UN59.1/AK-SOP/2024 
3 SOP Pembimbingan Akademik 003/UN59.1/AK-SOP/2024 
4 SOP Monitoring dan Evaluasi Dosen 004/UN59.1/AK-SOP/2024 
5 SOP Pengisian KRS 005/UN59.1/AK-SOP/2024 
6 SOP Evaluasi dan Penyusunan Kurikulum 006/UN59.1/AK-SOP/2024 
7 SOP Cetak transkrip nilai sementara  007/UN59.1/AK-SOP/2024 
8 SOP Pindah antar prodi di Universitas 

Teuku Umar  
008/UN59.1/AK-SOP/2024 

9 SOP Cetak KHS  009/UN59.1/AK-SOP/2024 
10 SOP Pembatalan Mata kuliah 010/UN59.1/AK-SOP/2023 
11 SOP Pengurusan Ijin Penelitian 011/UN59.1/AK-SOP/2023 
12 SOP Perbaikan Nilai 012/UN59.1/AK-SOP/2023 
13 SOP Surat Keterangan lulus 013/UN59.1/AK-SOP/2023 
14 SOP Pendaftaran Yudisium 014/UN59.1/AK-SOP/2023 
15 SOP Pengurusan surat aktif kuliah 015/UN59.1/AK-SOP/2023 
16 SOP Pindah Prodi dalam Fakultas 016/UN59.1/AK-SOP/2023 
17 SOP Penerbitan Transkrip Nilai Asli 017/UN59.1/AK-SOP/2023 
19 SOP Layanan Ujian Skripsi 019/UN59.1/AK-SOP/2023 
20 SOP Pembuatan naskah soal 020/UN59.1/AK-SOP/2023 
21 SOP Penerbitan SK Dekan 021/UN59.1/AK-SOP/2023 
22 SOP Pemeriksaan lembar jawaban 022/UN59.1/AK-SOP/2023 
23 SOP Penataan Home Base Dosen 023/UN59.1/AK-SOP/2023 
24 SOP Penentuan Dosen DPL 024/UN59.1/AK-SOP/2023 
25 SOP Pengajuan akun portal dosen 025/UN59.1/AK-SOP/2023 
26 SOP Pengakuan Kredit (Credit transfer) 026/UN59.1/AK-SOP/2023 
27 SOP Penetapan Mahasiswa DO 027/UN59.1/AK-SOP/2023 
28 SOP Pelaksanaan Ujian Akhir Semester 028/UN59.1/AK-SOP/2023 
29 SOP Penyusunan dan Pengembangan 

Kurikulum 
029/UN59.1/AK-SOP/2023 

30 SOP Pengusulan Ijazah 030/UN59.1/AK-SOP/2023 
32 SOP Pengurusan Pra Penelitian 032/UN59.1/AK-SOP/2023 
33 SOP Monitoring Mahasiswa 033/UN59.1/AK-SOP/2023 
34 SOP Pelaksanaan Tracer Study Alumni 034/UN59.1/AK-SOP/2023 
35 SOP Proses Penilaian Jawaban UAS 035/UN59.1/AK-SOP/2023 
36 SOP Backup DPNA 036/UN59.1/AK-SOP/2023 
37 SOP Pengambilan Kartu Seminar 037/UN59.1/AK-SOP/2023 
38 SOP Pelaksanaan Ujian Tengah Semester 038/UN59.1/AK-SOP/2023 

 
 






















































































































































